1. Date despre program

FISA DISCIPLINEI

1.1. Institutia de Tnvatamant superior

Universitatea de Vest din Timisoara

1.2. Facultatea

Facultatea de Sociologie

1.3. Departamentul Sociologie
1.4. Domeniul de studii Sociologie
1.5. Ciclul de studii Licenta

1.6. Programul de studii / calificarea

Sociologie si Resurse umane
(Sociolog — 263201

Specialist resurse umane — 242314 ¢ Consultant in resurse
umane — 242317 e Consultant intern in resurse umane —
242318 * Analist recrutare/integrare salariati — 242309 o
Specialist in recrutare - 242320)

2. Date despre disciplina

2.1. Denumirea disciplinei

Informatica aplicata |

2.2. Titularul activitatilor de curs

2.3. Titularul activitatilor de seminar

VALCEANU MIRELA-AURORA

2.4, Anul de studii | 1| 2.5. Semestrul | 1 2.6. Tipul de evaluare | E | 2.7. Regimul | DC
disciplinei
3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activitatilor didactice)
3.1. Numar de ore pe saptdmana 2 | dincare: 3.2 curs - 3.3. semi-| 2
nar/laborator
3.4. Total ore din planul de invatamant 28 | din care: 3.5 curs 3.6. semi-| 28
nar/laborator

Distributia fondului de timp

ore

Studiu dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 2

Documentare suplimentara in biblioteca, pe platformele electronice de specialitate/pe teren | 3

Pregatire seminarii/laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 10

Examinari

Tutorat

3.7. Total ore studiu individual 26

3.8. Total ore pe semestru 54




3.9. Numar de credite

2

4. Preconditii (acolo unde e cazul)

4.1. de curriculum

4.2. de competente

Digitale minime (ex. navigare si cautare pe Internet)

5. Conditii (acolo unde e cazul)

5.1. de desfasurarea a cursu-
lui

5.2. de desfasurare a semina-
rului/laboratorului

Existenta si functionarea conturilor e-uvt.
Sala de laborator de informatica cu dotare corespunzatoare si cone-
xiune la internet.

6. Obiectivele disciplinei - rezultate asteptate ale invatarii la formarea carora contribuie
parcurgerea si promovarea disciplinei

0 1.1 Sa genereze, sa editeze si sa gestioneze fisiere Word, PowerPoint,

Cunostinte Google Docs si Google Slides.
0O 1.2 Sa cunoasca elementele generale de securitate privind stocarea
si protectia datelor.
0 2.1 Sa comunice in echipe de invatare pentru realizarea unor sarcini
Abilitati de lucru utilizand suita Google Apps for Education.

0 2.2 Sa utilizeze procedurile si softurile specifice in scopul explicarii
si interpretarii unor variate tipuri de concepte, situatii si procese.

Responsabilitate si autono-
mie

O 3.1 Sa identifice resurse pentru activitatea de documentare si
cercetare folosind aplicatii online.

0 3.2 Sa indeplineasca sarcini de lucru in timpul studiului sub supra-
veghere directd si sa demonstreze eficienta personald in contexte
simple si stabile.

O 3.3 Sa Tsi asume responsabilitatea pentru realizarea sarcinilor atri-
buite si pentru imbunatatirea performantei in studiu sau munca.

0 3.4 Sa isi asume roluri specifice muncii in echipa.

7. Continuturi

7.2. Seminar/laborator

Metode de predare Observatii

Prezentarea seminarului (continu-

turi, organizare, evaluare)

Fisa disciplinei (competente, obiective,
continuturi, evaluare).

Prelegere, discutii

Microsoft Word — generarea si
editarea unui fisier.

Resurse puse la dispozitie de titularul de
disciplina.

Studentii vor primi prin Elearning UVT
fise de lucru cu sarcini specifice pentru
realizarea si editarea unor fisiere in
Word. Tot prin Elearning UVT

Prelegerea, demon-
stratia, exercitiul




vor fi puse la dispozitia studentilor
resurse educationale, acestia realizand
sub indrumarea cadrului didactic
parcurgerea Si aprofundarea
continuturilor acestora.

Microsoft PowerPoint — generarea
si editarea unui fisier.

Prelegerea, demon-
stratia, exercitiul

Resurse puse la dispozitie de titularul de
disciplina.

Studentii vor primi prin Elearning UVT
fise de lucru cu sarcini specifice pentru
realizarea si editarea unor fisiere in
PowerPoint. Tot prin Elearning UVT vor fi
puse la dispozitia studentilor resurse
educationale, acestia realizdnd sub
indrumarea cadrului didactic
parcurgerea si aprofundarea
continuturilor acestora.

Aplicatii Google. Mediul Google —
prezentare generala si facilitati
oferite. Documente si Prezentari -
Facilitati ale muncii colaborative

Prelegerea, demon-
stratia, exercitiul

Resurse puse la dispozitie de titularul de
disciplina.

Studentii vor fi impartiti pe grupuri de
lucru si vor colabora pentru a realiza
sarcini de lucru in Google Apps (Docs, si
Slides).

Securitatea datelor si informatiilor
in mediul online

Prelegerea, demon-
stratia, exercitiul

Resurse puse la dispozitie de titularul de
disciplina.

Studentii vor colabora pentru a realiza
sarcini de lucru privind securitatea
datelor si informatiilor.

Bibliografie




Airinei, D. (coord.) (2014). Tehnologii informationale aplicate in organizatii. asi, Ed. Universitatii "Al. I.
Cuza”

Constantinescu, Raluca (2012). Utilizarea calculatorului in 7 module — ECDL complet. Bucuresti, Andreco
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Netedu, A. (2016). Informatica si analiza datelor pentru stiintele sociale. lasi
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Fundatiei Romania de Maine
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Resurse web: https://support.microsoft.com/en-us/word https://www.stl-

training.co.uk/microsoft-training-manuals.php

https://www.investintech.com/resources/articles/beginnersmsoffice/

https://www.coursera.org/projects/getting-started-microsoft-word

https://www.coursera.org/projects/use-animations-transitions-powerpoint-365

https://www.coursera.org/projects/getting-started-microsoft-powerpoint

8. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunitatii epis-
temice, asociatiilor profesionale si angajatorilor reprezentativi din domeniul aferent pro-
ramului
Continutul disciplinei este similar cu continuturile curriculare din alte centre universitare din tara si din
strdinatate. Avand in vedere dinamica aplicatiilor Google se incearca o continua corelare a conti- nutului

discinlineila ultimele anlicatii andarute
T T v T



https://support.microsoft.com/en-us/word
https://support.microsoft.com/en-us/word

9. Evaluare

Tip de activitate

9.1. Criterii de evaluare

9.2. Metode de evaluare

9.3. Pondere din
nota finala

9.5. Seminar

Initializarea unui fisier
Word
Editarea unui fisier Word

Initializarea unui fisier
PowerPoint

Editarea unui fisier
PowerPoint

Evaluare pe parcursul
semestrului constand din
realizarea unor fisiere in
conformitate cu
obiectivele disciplinei:
Fise de lucru in Microsoft
Word / Fise de lucru in
Microsoft PowerPoint

Tmpreund cu studentii se

va stabili o data pe par-
cursul semestrului pentru
evaluarea cunostintelor si
abilititilor dobandite. in
cazul Tn care, din motive
obiective, unii studenti
vor absenta, vor avea
posibilitatea de a sustine
evaluarea n sesiune.

lucru vor fi
notate pe

Fisele de
atribuite i
Elearning UVT.

40%

40%

Test grila

Test grila pe platforma
Elearning UVT.

20%

9.6. Standard minim de performanta
- minim nota 5 la evaluarea abilitatilor de lucru in Word si PowerPoint

- minim nota 5 la evaluarea prin testul grila

Conform Codului drepturilor si obligatiilor studentului din UVT, prezenta la activitatile de seminar este
obligatorie. Este acceptatd absentarea la maxim 30% din seminare. in cazul in care un student va depési
limita acceptata de absente, pentru prezentarea in sesiune va trebui sa recupereze sarcinile de lucru la
care nu a fost prezent. Pentru marire, studentii vor sustine reevaluarea la Word/PowerPoint sau la

testul grila.

Data completarii
26 Septembrie 2025

Semnatura titularului de curs

Data avizarii in departament

Semnatura titularului de seminar

Valceanu Mirela Aurora

Semnatura directorului de departament




Prof. univ. dr. Laurentiu Tiru



